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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PE32169  

Delodajalec: MŠO: 3375650000 šifra SKD: 85.422  Visokošolsko izobraževanje 
FAKULTETA ZA INFORMACIJSKE ŠTUDIJE V NOVEM MESTU
Ljubljanska cesta 31 A
8000 NOVO MESTO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5538  NOVO MESTO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (II) DM: JO17103 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  - POMOČ PRI PLANIRANJU IN ORGANIZIRANJU PROJEKTOV, 
- AŽURNO VSEBINSKO IN FINANČNO POROČANJE FINANCERJEM, 
- VODENJE EVIDENC O ČLANIH PROJEKTNIH SKUPIN,  
- PRIPRAVA IN ARHIVIRANJE PROJEKTNE DOKUMENTACIJE, 
- PRIPRAVA OBVESTIL O TEKOČIH PROJEKTIH ZA SOCIALNA OMREŽJA, 
- UDELEŽBA NA KONZORCIJSKIH SESTANKIH IN IZOBRAŽEVANJIH, 
- KOMUNIKACIJA S PROJEKTNIMI PARTNERJI,
- SPREMLJANJE IN ANALIZA EVROPSKIH RAZPISOV TER REDNO OBVEŠČANJE RAZISKOVALCEV. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0410  
Poslovne in upravne vede, podrobneje neopredeljeno 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0300  

Družbene vede, novinarstvo in informacijska znanost, podrobneje 
neopredeljeno 

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Ker gre za delo na evropskih 
projektih je potrebno napredno znanje excel programa. Pogodba bo sklenjena za določen čas, z možnostjo 
podaljšanja. oziroma sklenitev nove pogodbe. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:  BREŽICE, ČRNOMELJ, KOČEVJE, KRŠKO, METLIKA, RIBNICA, SEVNICA, TREBNJE, 
LJUBLJANA 

Rok za prijavo kandidatov:  14  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  SENTA JELER, 059 08 79 02, pravno.kadrovska@fis.unm.si 
Kontakt delodajalca za BO:  SENTA JELER, 059 08 79 02, pravno.kadrovska@fis.unm.si 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:



2/2

Datum sprejema prve prijave: 15.2.2024 Datum prve objave: 15.2.2024
Datum sprejema ponovne prijave: 8.3.2024 Datum ponovne objave v prostorih zavoda: 8.3.2024
Rok za prijavo kandidatov: 22.3.2024


