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Na podlagi 32. Clena Statuta Fakultete za informacijske Studije v Novem mestu (Uradni list
RS, 5t 51/21) in Zakona o knjizniCarstvu (Uradni list RS, §t 87/01, 96/02 in 92/15) je Senat na
106. (dopisni) seji dne 10. 5. 2024 sprejel dokument

IZGRADNJA, UPRAVLJANJE IN RAZVOJ KNJIZNICNE ZBIRKE TER ZAGOTAVLJANJE
DOSTOPA DO ELEKTRONSKIH INFORMACIJSKIH VIROV
V KNJIZNICI FAKULTETE ZA INFORMACIJSKE STUDIJE V NOVEM MESTU

1. UvVOD

Knjiznica Fakultete za informacijske studije v Novem mestu (v nadaljevanju Knjiznica FIS)
je namenjena predvsem studentom, pedagoskim delavcem in raziskovalcem Fakultete
za informacijske 3tudije v Novem mestu (v nadaljevanju FIS). Odprta je tudi za druge
uporabnike s podrocCja znanosti, raziskovalne dejavnosti in izobrazevanja. Zasnovana je

bila v letu 2008 in je aktivna Clanica sistema COBISS.

Njeno poslanstvo je zagotavljati stalno podporo studiju in nuditi dodatne informacije vsem
svojim Studentom, pedagogom, raziskovalcem ter temeljno in osnovno literaturo za

raziskovalno delo raziskovalcev.

Svojo knjiznicno zbirko gradi nacrtno in v skladu s svojim poslanstvom, poslanstvom,
vrednotami in strateskimi usmeritvami FIS ter potrebami uporabnikov. Knjizni¢no gradivo
je vsebinsko povezano s podrocji znanstveno-raziskovalne in strokovne dejavnosti
fakultete ter podrocji njenih studijskih programov. Knjiznicno zbirko sestavljajo tako tiskano
gradivo v prostem pristopu, kot tudi elekironski informacijski viri v polnem formatu dostopni

v prostorih fakultete in na daljavo.
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2. NAMEN DOKUMENTA

Namen dokumenta je opredeliti kriterije za izgradnjo, razvoj in upravljanje knjiznicne zbirke
ter zagotavljanje dostopa elektronskih informacijskih virov v skladu z zakonskimi predpisi in

strokovnimi standardi.
Zakonski predpisi in strokovni standardi:
e Zakon o knjizniCarstvu, Ur. I. RS, §t. 87/2001, 96/2002 — ZUJIK in 92/2015.

* Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizniCne javne sluzbe, Ur. . RS, §t. 28/2023.

* Republika Slovenije. Nacionalni svet za knjiznicno dejavnost. (2021). Strokovni
standardi in priporocila za visokosolske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do

31.maja 2030). Ljubljana: RS, Nacionalni svet za knjiznicno dejavnost.

* NUK. (2024). Navodila za izlo€anje in odpis knjizniCnega gradiva. Ljubljana:

Narodna in univerzitetna knjiznica.

e FIS. (2024). Pravinik o splosnih pogojin poslovanja knjiznice Fakultete za
informacijske studije v novem mestu. Novo mesto: Fakulteta za informacijske studije

v Novem mestu.

Vsebina dokumenta se nanasa na: nabavno politiko, uporabnike knjiznice, nacine
pridobivanja in izbor gradiva, vrste gradiva in dostop do zbirk, izloCanje in odpis, hranjenje

in varovanje gradiva ter vrednotenje zbirk.

Dokument je namenjen strokovnemu osebju v knjiznici, uporabnikom knjiznice in vsem

ostalim zaposlenim ter pogodbenim delavcem FIS.

3. NAMEN IN CILJ NABAVNE POLITIKE KNJIZNICE

Namen in cilji nabavne politike knjiznice je izgradnja ustrezne, sistematicne in kakovostne
knjiznicne zbirk, ki bo zagotavljala podporo S$tudiju, pedagoskemu procesu in

znanstvenoraziskovalnemu in strokovnemu delu na fakulteti.
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4. UPORABNIKI KNJIZNICE

Uporabniki knjiznice so predvsem studenti, pedagoski delavci, raziskovalci in ostali
zaposleni na fakulteti. Knjiznica pa je odprta tudi za druge uporabnike s podrocja

znanosti, raziskovalne dejavnosti in izobrazevanja.

5. NACIN PRIDOBIVANJA IN IZBOR GRADIVA

Pridobivanje in izbor gradiva je najpomembnej§i korak pri gradnji knjiznicne zbirke.
Knjiznica FIS gradi knjizni¢no zbirko z nakupom, naro&ninami, obveznim izvodom fakultete
ter darovi. Stevilo knjizni¢nega gradiva se vsako leto povecuje, vendar v okviru finan&nih

Zmoznosti.

Pri izbiri in nakupu knjiznega gradiva se uposteva sezname obvezne studijske in temeljine
literature, nakup pa lahko tudi predlagajo zaposleni na fakulteti, predavatelji in Studenti.
Gradivo se naroca pri dobaviteljin, ki zagotavljajo najugodnejso ponudbo. Gradivo
slovenskih zaloznikov se obic¢ajno naroca neposredno pri zaloznikih. Knjiznica zagotavlja
dostop tudi do elekfronskih virov v sodelovanju z drugimi institucijami z konzorcijsko

nabavo elektronskih informacijskih virov.

Gradivo, ki ga knjiznica prejme v dar uvrsti v svojo zbirko, ¢e je skladno z raziskovalnimi in

Studijski podrodiji, ustrezno ohranjeno aliiskano s strani uporabnikov.

Obvezni izvod fakultete so predvsem zaklju¢na dela in publikacije, ki so izSle v okviru
fakultete. Knjiznica skusa zagotoviti frajno hrambo zaklju€nih del v elektronski obliki, zato
jinh shranjuje v Repozitoriju samostojninh visoko3olskih in visjeSolskin izobrazevalnih organizacij

- Revis.

6. VRSTE GRADIVA IN DOSTOP DO ZBIRK

Knjizni¢na zbirka pokriva temeljna 3tudijska in raziskovalna podrocja FIS (naravoslovije,
tehnika, druzboslovje ter interdisciplinarne raziskave). Knjiznica zagotavlja, da je na voljo

ustrezno Stevilo izvodov obvezne in priporocene studijske literature ter drugo znanstveno
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in strokovno gradivo, ki je potrebno za znanstvenoraziskovalno dejavnost FIS. Gradivo je
dostopno v prostem pristopu v prostorih knjiznice, posamezno u€no gradivo za potfrebe
Studijskega procesa pa zagotavljajo tudi nosilci predmetov v spletni ucilnici Moodle.
Referencno gradivo in zaklju¢na dela studentov fakultete v tiskani obliki so dostopna le v

knjiznici in &italnici FIS. Zaklju¢na dela v elektronski obliki pa so dostopna v Repozitoriju

samostojnih visoko3olskih in visjesolskih izobrazevalnin organizacij - Revis.

Na voljo so tudi podatkovne baze clankov (npr. Scopus, ScienceDirect, Proquest,
Springerlink), izvleCkov in drugih besedil v polnem formatu (PDF), do katerih lahko
uporabniki dostopajo z uporabniskim imenom in geslom prek oddalienega dostopa tudi
od doma. Pri tem pa se morajo upostevati licencni pogoji zaloznikov. Na spletni strani
knjiznice (E-knjiznica FIS) pa so prav tako zbrane spletne povezave do drugih prosto

dostopnih e-virov.

Pravila dostopa in uporabo knjizniCne zbirke definira Praviinik o splosnih pogojih
poslovanja knjiznice Fakulteta za informacijske studije v Novem mestu. Vse informacije o
dostopnosti knjiznicnega gradiva knjiznice FIS nasi uporabniki prav tako dobijo prek

knjiznicnega kataloga COBISS+, pod akronimom FIS in na spletni strani knjiznice.

7. 1IZLOCANJE IN ODPIS

Knjiznica z izloCanjem in odpisom gradiva skrbi za urejenost in aktualnost knjizniCne zbirke.
Postopek poteka v skladu z Navodili za izlo€anje in odpis knjiznicnega gradiva Narodne

in nacionalne knjiznice (2024).

Knjiznica je Se v procesu gradnje knjizniCne zbirke, zato izvaja le obcasno izredno
odpisovanje in izlocanje knjiznicnega gradiva. Merilo in kriteriji za izZlioCanje je predvsem
poskodovano ali uni¢eno, zastarelo, nepopolno knjiznicno gradivo, nepotrebni odvecni
izvodi ter inventurni primanikljaji. Odpisuje pa se gradivo, ki je ukradeno ali izgublieno ali

ga ni mogoce iztirjati od uporabnika.

Predlog za odpis, ki ga pripravi strokovni delavec knjiznice FIS, potrdijo odgovorne osebe

na fakulteti.
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8. VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Z vrednotenjem knjizni¢ne zbirke ugotavljomo obseg, ustreznost, kakovost ter relevantnost
knjizniCne zbirke. Vrednotenje izvaja Narodna in univerzitetna knjiznica v okviru Statisticnih
meritev o delu knjiznic, fakulteta z ugotavljanjem zadovoljstva in potreb uporabnikov ter
s sprejetimi Letnimi nacrti dela, pri tem pa je potfrebno upostevati tudi standarde in

priporocila za visokosolske knjiznice.

9. HRANJENJE IN VAROVANJE GRADIVA

Knjiznica FIS za hrambo gradiva zagotavija ustrezne prostore v skladu s strokovnimi
standardi. Za ohranjanje gradiva knjiznice uporablja razlicna zascitna sredstva za

podaljsanje uporabnosti gradiva.

Predsednik Senata

prof. dr. Matej Makarovi¢
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