Fakulteta za Stevilka:
informacijske Studije v Novem PRAVI L N | K

- SA-1029

TUTORSTVO Stran: 1/8

Na podlagi 32. ¢lena Statuta Fakultete za informacijske Studije v Novem mestu (Ur.
I.RS, §t. 117/2008, 56/2012, 75/2013, 25/2014, 72/2014, 28/2015 in 51/21), je Senat
Fakultete za informacijske studije v Novem mestu na svoiji seji sprejel dne 29. 1. 2016 in
popravke dne 28.7.2017,29. 11.2021 in 16. 12. 2022 nasledniji:

PRAVILNIK O TUTORSTVU

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. Clen

Ta pravilnik ureja organizacijo in delovanje tutorstva na Fakulteti za informacijske
Studije v Novem mestu (v nadaljevanju: FIS).

2. Clen

Tutorstvo je sistematicno nudenje pomoci tutorandom oziroma prejemnikom tutorske
pomodci pri studiju in pri njihovem akademskem razvoju.

Namen tutorskega sistema je:

— podpora tutorandom med Studijem,

— podpora priintelektualni rasti in osebnem napredku tutorandov,

- podpora pri vklju&evanju v znanstveno-raziskovalno in strokovno dejavnost FIS,

— povecanje prehodnosti tutorandov v visji letnik,

— svetovanje tutorandom pri oblikovanju izbirnega dela predmetnika,

— organizacija in nudenje pomodi pri studiju posameznih predmetov oziroma pri
strokovni praksi, in

— spodbujanje tutorandov k udelezbi pri obstudijskin aktivnostih.

Tutor mora varovati kot tajnost, kar mu je zaupal tutorand, razen Ce le- a izrecno
dovoli Sirjenje informacij tretji osebi oziroma je za ustrezno pomoc tutorandu tutor
primoran vkljuCiti posameznike, sluzbe in institucije.

Il. DELEZNIKI V SISTEMU TUTORSTVA IN NJIHOVE NALOGE

3. clen

Delezniki tutorskega sistema so:

- prodekan odgovoren za izvajanje tutorstva,

- predsednik Studentskega sveta,

- predstojnik katedre,

- koordinator tutorstva,

- tutor, ki je visokosolski uCitelj, ki izvaja tutorstvo, in

- tutorand, ki je prejemnik tutorske pomodi, kar je lahko vsak student FIS.

Izdaja: 04

12. 2022 Mileva Boshkoska, N. Lisec, Kolegij dekana
K. Rojko, U. Fric

Velja od: 17. Pripravil: D. Jelovac, B. Pregledal: Sprejel: Senat FIS



http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-0990
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-2984
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2015-01-1169

Fakulteta za PRAVILNIK Stevilka:

informacijske Studije v Novem
mestu

SA-1029

TUTORSTVO Stran: 1/8

PRODEKAN ODGOVOREN ZA [ZVAJANJE TUTORSTVA

4. clen

Za izvajanje tutorstva je pristojen prodekan za izobrazevanje.

Naloge prodekana, odgovornega za izvajanje tutorstva, so zlasti:

zagotavljanje pogojev za nemoteno delovanje sistema tutorstva,
spremljanje letnih porocil o tutorstvu,

priprava lethnega porocila o tutorstvu za zbor tutorjev,

dajanje pobud vodstvu za izboljsavo in izpopolnitev sistema tutorstva,
organizacija strokovne podpore pri razvoju sistema tutorstva,
svetovanje tutorjem pri njihovem delu in

predsedovanje zboru tutorjev.

KOORDINATOR TUTORSTVA

5. clen

Koordinator tutorstva je odgovoren za administrativno podporo izvajanju tutorstva.

Koordinator tutorjev je zaposleni, ki je odgovoren za naloge in aktivnosti kariernega
cenfra na fakulteti. Naloge koordinatorja tutorstva so zlasti:

administrativna podpora izvajanju futorstva,

spremljanje letnih porocil tutorjev in pomoc pri oblikovanju
enotnega tutorskega porocila,

organizacija usposabljanj in posvetov za tutorje,

sodelovanje pri organizaciji razporeditve tutorandov posameznim tutorjev,
sodelovanije pri pripravi letnega porocila za Senat o izvedbi tutorstva, in
druge naloge po navodilu prodekana odgovornega za izvajanje tutorstva.

ZBOR TUTORJEV

6. Clen

Lbor tutorjev sestavljajo prodekan odgovoren za izvajanje tutorstva, predsednik
Studentskega sveta, predstojniki kateder, koordinator tutorstva in vsi tutorji.

Lbor tutorjev je posvetovalni organ, katerega temeljna naloga je zagotavljanje
kakovostnega izvajanja tutorstva. Zbor tutorjev sklice najmanj enkrat letno prodekan
odgovoren za izvajanje tutorstva, predvidoma po koncu lethega semestra.

Naloge zbora tutorjev so:

sprejem letnega porocila o tutorskem delu,

obravnavanje tipicnih tezav pri izvajanju tutorstva in oblikovanje predlogov za
njihovo odpravo, in

izmenjava izkusenj o dobrih in slabih praksah pri izvajanju tutorstva.
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TUTOR
7. Clen

Tutor je vsak visokoSolski ucitel, ki je Clan Akademskega zbora.
Naloge tutorja v tekocem Studijskem letu so zlasti:

— vestno in profesionalno izvajanje tutorskin ur, pri Cemer mora tutor izvesti 3
kontaktne ure v zivo ali online,

— aktivno spremljanje tutorandov in spodbujanje tutorandov pri Studiju in
osebnem napredku,

— vodenje evidence tutorskega dela s tutorandi,

— podagja letnega porocila o svojem delu, ki vsebuje najmanj opis napredka
tutorandov (opravljeni izpiti, sodelovanje pri projektin, oddani clanki,
sodelovanje na poljudno-znanstvenih dogodkih ...), in Stevilo opravljenih
tutorskin ur v zivo ali online; porocCilo mora vsebovati kot prilogo s strani
tutorandov podpisano evidenco o opravljenih tutorskinh urah,

— aktivna udelezba na zboru tutorjev s prispevkom lastnih izkusenj pri izvajanju
tutorstva, in

— nenehno izobrazevanije in usposabljanje s podrocja tutorstva znamenom dviga
lastne kakovosti.

Tutor vodi svoje tutorande skozi ves Studijski proces od imenovanja do pofrditve
izbira mentorja za zakljucno delo. Ce §tudent vmes ponavija letnik, pavzira oz. je
absolvent in mentorja za zakljucno delo Se nima, do rednih tutorskin sreCanj ni
upravicen. V kolikor se pokaze potreba po pomodi tutorja, pa se lahko s tutorjem
iziemoma dogovori za tutorsko uro.

I1l. IZBOR TUTORJA
8. clen

Student lahko najkasneje do 15. 11. v teko&em 3tudijskem letu na posebnem obrazcu
predlaga seznam tutorjev, s katerimi bi rad sodeloval po vrsthnem redu zazelenosti.

Koordinator tutorstva, v sodelovanju s Studentskim svetom FIS, predsednikom
Studentskega sveta in prodekanom odgovornim za izvajanje tutorstva, pripravi
seznam razporeditve tutorandov tutorjem.

V kolikor student do 15. 11. v tekoCem Studijskem letu tutorjev s katerimi bi rad
sodeloval po vrstnem redu ne izbere, lahko tutorja izbere kasneje, in sicer tako, da to
izrazi koordinatorju tutorstva, ki preveri razpolozljivost predlaganega tutorja. V primeru,
da ima predlagani tutor kvoto tutorandov zapolnjeno oz. obstajajo drugi opravicljivi
razlogi, da s Studentom ne more sodelovati, se Studentu predlaga drugega, Se
prostega tutorja.
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IV. OBLIKE TUTORSTVA
9. cClen

Tutorski sistem je sestavljen iz vec oblik tutorstva:

- Tutorstvo,
- Tutorstvo za studente s posebnimi potrebami, in
- Tutorstvo za tuje Studente.

Tutorstvo je oblika, ki se redno izvaja.

Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami in tutorstvo za tuje Studente se izvajata

po potrebi.

TUTORSTVO
10. Clen

Tutorstvo je oblika pedagoskega dela, s katero tutorji sistematicno pomagajo
tutorandom pri Studiju, z namenom njihovega optfimalnega intelektualnega

razvoja.
11.Clen
FIS organizira interno usposabljanje za uspesno izvajanje tutorstva.

12. Clen

Prodekan odgovoren za izvajanje tutorstva, organizira razporeditev
tutorandov posameznemu tutorju, v skladu z dolocili drugega odstavka 8.
Clena tega pravilnika.

Postopek dodeljevanja tutorandov tutorjem je naslednii:

— Referat za studentske in Studijske zadeve posreduje seznam prvic
vpisanih §tudentov na FIS §tudentu prodekanu, najkasneje do 2. 11. za
tekocCe Studijsko leto.

— Koordinator tutorstva je odgovoren, da se posebni obrazec iz 1.
odstavka 8. Clana tega pravilnika razdeli med studenti, ki so prvic
vpisani na FIS v roku treh delovnih dni.

— Studenti so dolzni, da izpolnijo obrazce najkasneje do 15.11. v
tekocem akademskem letu.

- Student prodekan od pomodi koordinatorja tutorstva, na podlagi
izpolnjenih obrazcev, predlaga potencialne tutorje po vrstnem redu
zazelenosti za posameznega tutoranda najpozneje v roku od sedem
dni. Pri tem predsednik studentskega sveta od pomoci koordinatorja
tutorstva uposteva maksimalno Stevilo tutorandov, ki se jih lahko
dodeli enemu tutorju, in sicer praviloma najvec 10 (deset). Predsednik
Studentskega sveta od pomodi koordinatorja tutorstva uposteva
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naslednja merila:
1. tutor ima v svoji skupini tutorandov praviloma studente, ki so v
razlicnih letnikih,
2. razlicnega spola, in

3. razlicnega studijskega uspeha.

Prodekan odgovoren za tutorstvo sprejeme dokoncno odlocitev o
dodelitvi tutorja tutorandom v roku od sedem dni od sprejema
predloga s strani predsednika studentskega sveta.

V primeru, da tutorand ali tutor ugotovita, da sodelovanje med njima ni uspesno,
zaprosita za zamenjavo pri prodekanu za izobrazevanje.

13. Clen

IzhodisCa za izvajanje tutorskih ur tutorjev so:
prvo tutorsko uro izvede tutor najkasneje do 20. 12. za tekoce Studijsko leto,
individualna tutorska ura traja praviloma 30 do 60 minut,

tutorand ima pravico do treh rednih individualnih srecanj s tutorjem v

tekocem Studijskemu letu, oz. ve€ v enakovrednem obsegu (3x od 30 do 60
minut),v nujnih primerih se tutorand in tutor lahko izredno sreCata na tutorski

uri,

tutor vodi evidenco o izvedenih tutorskinh urah, ki jo mora tutorand podpisati

na koncu sestanka.

14. Clen

Tutorsko delo tutorjev je sestavni del njihove delovne obveznosti na FIS

TUTORSTVO ZA STUDENTE S POSEBNIMI POTREBAMI

Tutorstvo za studente s posebnimi potrebami je oblika pomoci studentom, ki

15. Clen

imajo status Studenta s posebnimi potrebami.

Tutor svetuje Studentu s posebnimi potrebami v okviru fistih zmoznosti, ki mu
omogocajo hitro prilagajanje in uspesno vklju¢evanje v studijsko delo in Studentsko
Zivlienje

Naloge tutorja za Studente s posebnimi potrebami so zlasti:

- svetovanje pri prilagoditvi nacina studija, ki je za Studenta s posebnimi potrebami
najustreznejsi, in

- pravocasno usmerjanje studenta s posebnimi potrebami na ustrezne strokovne
svetovalne sluzbe za razresitev problemoy, ki se jim pojavijo v casu studija.
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TUTORSTVO ZA TUJE STUDENTE
16. Clen

Tutorstvo za tuje Studente je oblika pomocdi tujim Studentom, ki niso drzavljani Republike
Slovenije ali so udelezenci studijske izmenjave na FIS. Namen tutorstva za tuje studente
je nudenje pomoci tutorandom pri premagovanju kulturnih razlik in privajanju na novo
okolje. Naloge tutorja za tuje studente so zlasti:

— svetovanje pri urejanju administrativnin zadev in

— nudenje pomoci pri vklju€evanju v studentsko Zivljenje.

Naloge tutorja za tuje Studente so zlasti:

— svetovanje pri urejanju administrativnin zadev in
— nudenje pomodi pri vklijucevanju v studentsko Zivljenje.

IV. EVALVACIJA IN NAGRAJEVANJE TUTORSKEGA DELA
17.Clen

Delo tutorjev se evalvira na podlagi letnih porocil o tutorskem delu.

Delo futorjev se nagrajuje skladno s cenikom vrednotenja dela po avtorskih in
podjemnih pogodbah na FIS.

18. Clen

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po sprejetju na Senatu in se ga objavi v
Visokosolskem informacijskem sistemu in na spletni strani fakultete.

prof. dr. Matej Makarovic,

dekan
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lzdaja | Datum Opis sprememb
izdaje

01 29.1.2016 Inicialna izdaja

02 28.7.2017 V 3. Clen se med deleznike tutorskega sistema doda Studenta
prodekana in predstojnike oddelkov.

V 1. odstavek 6. Clena se v sestavo zbora tutorjev doda
Student prodekan in predstojniki oddelkov.

V Ceftrti alineji drugega stavka 7. Clena se dopise »porocilo
mora vsebovati kot prilogo s strani tutorandov podpisano
evidenco o opravljenih tutorskih urah.«

2. odstavek 12. ¢lena se spremeni tako, da se glasi:
»Postopek dodeljevanja tutorandov tutorjem je nasledniji:

- Referat za studentske in studijske zadeve posreduje
seznam prvi¢ vpisanih studentov na FIS studentu
prodekanu, najkasneje do 2.11. za tekoce Studijsko leto.

- Koordinator tutorstva je odgovoren, da se posebni

obrazec iz 1. odstavka 8. Clana tega pravilnika razdeli
med studenti, ki so prvi¢ vpisani na FIS v roku treh delovnih
ani.

Studenti so dolzni, da izpolnijo obrazce najkasneje do
15.11. v tekoCem akademskem letu.

Student prodekan ob pomoci koordinatorja tutorstva, na
podlagi izpolnjenih obrazcev, predlaga potencialne
tutorje po vrstnem redu zazelenosti za posameznega
tutoranda najpozneje v roku od sedem dni. Pri tem,
Student prodekan ob pomoci koordinatorja tutorstva
uposteva maksimalno stevilo tutorandov, ki se jih lahko
dodelienemu tutorju, in sicer praviloma najvec 10 (deset).
Student prodekan ob pomodi koordinatorja tutorstva
uposteva naslednja merila:

1. Tutor ima v svoji skupini tutorandov praviloma studente, ki
so v razlicnih letnikih,

2. razlicnega spolain

3. razlicnega studijskega uspeha.

- Prodekan odgovoren za tutorstvo sprejeme dokoncno
odlocitev o dodelitvi tutorja tutorandom v roku od sedem dni
od prejema predloga s strani prodekana studenta.«

6. alineja 13. Clena se spremeni, tako da se glasi:
» na prvi tutorski uri zastavi tutor tutorandu vprasanja iz
standardiziranega vprasalnika za strukturiran intervju.«

Drugi stavek 17. Clena se spremeni tako, da se glasi:
nDelo tutorjev seevalvira na podlagiletnih porocil o tutorskem
delu. Delo tutorjev se nagrajuje skladno s cenikom
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vrednotenja dela po avtorskih in podjemnih pogodbah na
FIS «

Spremeni se 18. Clen tako, da se glasi:

»Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejetju na
senatu in se ga objavi v Visokosolskem informacijskem
sistemu in na spletni strani fakultete. «

03 |29.11.2021

V 5. Clenu se prvi stavek v drugem odstavku spremeni tako,
da se glasi: Koordinator tutorjev je zaposleni, ki je odgovoren
za naloge in aktivnosti kariernega centra na fakulteti.

13. Clen se spremeni tako, da se glasi: Izhodis€a za izvajanje
tutorskih ur tutorjev so:
- prvo tutorsko uro izvede tutor najkasneje do 20.12. za tekoCe
Studijsko leto,
- individualna tutorska ura traja praviloma 60 minut,
- tutorand ima pravico do treh rednih individualnih sreCanj
s tfutoriem v tekoCem Studijskemu letu, oz. veC v
enakovrednem obsegu (3x 60 minut),
- v nujnih primerih se tutorand in tutor lahko izredno srecata
na tutorski uri,
- tutor vodi evidenco o izvedenih tutorskin urah, ki jo mora
tutorand podpisati na koncu sestanka.

Tretji odstavek 15. Clena se spremeni tako, da se glasi:
(3) Naloge tutorja za Studente s posebnimi potrebami so
zlasti:
- svetovanje pri prilagoditvi nacina Studija, ki je za Studenta s
posebnimi potrebami najustreznejsi, in

-pravocasno usmerjanje studenta s posebnimi potrebami na
ustrezne strokovne svetovalne sluzbe za razresitev problemov,
ki se jim pojavijo v Casu studija.

Drugi odstavek 16. Clena se spremeni tako, da se glasi:
(2) Naloge tutorja za tuje Studente so zlasti:
- svetovanje pri urejanju administrativnin zadev in
nudenje pomoci pri vklju€evanju v studentsko zZivijenje.

04 17.12.2022

6. alineja 3. Clena se spremeni tako, da se glasi:
— predsednik Studentskega sveta,
— predstojnik katedre.

3. alineja 2. tocke 4. Clena se spremeni tako, da se glasi:
priprava lethega porocila o tutorstvu za zbor tutorjev.

1. toCka 6. Clena se spremeni tako, da se glasi:

— Ibor tutorjev sestavljajo prodekan odgovoren za
izvajanje tutorstva, predsednik Studentskega sveta,
predstojniki kateder, koordinator tutorstva in vsi
tutorji.
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1.in 4. alineja 2. tocCke 7. Clena se spremenita tako, da se
glasita:

- vestno in profesionalno izvajanje tutorskih ur, pri
cemer mora tutor izvesti 3 kontaktne ure v zivo ali
online,

- podaja lethega porocila o svojem delu, ki vsebuje
najmanj opis napredka ftutorandov (opravljeni izpiti,
sodelovanje pri projektih, oddani ¢lanki, sodelovanje
na poljudno-znanstvenin dogodkih ...), in Stevilo
opravljenih tutorskih ur v zivo ali online; porocilo mora
vsebovati kot prilogo s strani tutorandov podpisano
evidenco o opravljenih ftutorskih urah.

3. toCka 7. Clena se spremeni tako, da se glasi:

Tutor vodi svoje tutorande skozi ves Studijski proces od
imenovanja do potrditve izbira mentorja za zaklju&no delo. Ce
Student vmes ponavlja letnik, pavzira oz. je absolvent in
mentorja za zaklju¢no delo Se nima, do rednih tutorskih srecan;
ni upravicen. V kolikor se pokaze potreba po pomocdi tutorja,
pa se lahko s tutorjem iziemoma dogovori za tutorsko uro.

2.in 3. tocka 8. Clena se spremenita tako, da se glasita:

1) Koordinator tutorstva, v sodelovanju s
Studentskim  svetom  FIS,  predsednikom
Studentskega  sveta  in prodekanom
odgovornim za izvajanje tutorstva, pripravi
seznam razporeditve tutorandov tutorjem.

2) V kolikor student do 15. 11. v tekoCem
Studijskem letu tutorjev s katerimi bi rad
sodeloval po vrsthem redu ne izbere, lahko
tutorja izbere kasneje, in sicer tako, da to izrazi
koordinatorju tutorstva, ki preveri razpolozljivost
predlaganega ftutorja. V primeru, da ima
predlagani tutor kvoto tutorandov zapolnjeno
oz. obstajajo drugi opravicljivi razlogi, da s
Studentom ne more sodelovati, se Studentu
predlaga drugega, se prostega tutorja.

2.in 3. poved 4. dlingje, ter 5. alineja 12. Clena se
spremenijo tako, da se glasijo:

— Pritem predsednik studentskega sveta od pomoci
koordinatorja tutorstva uposteva maksimalno stevilo
tutorandov, ki se jih lahko dodeli enemu tutorju, in sicer
praviloma najvec 10 (deset). Predsednik Studentskega
sveta od pomoci koordinatorja tutorstva uposteva
naslednja merila.
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Prodekan odgovoren za tutorstvo sprejeme
dokoncno odlocCitev o dodelitvi tutorja

tutorandom v roku od sedem dni od sprejema

predloga s strani predsednika studentskega

sveta.

2. in 3. alineja 13. Clena se spremenita tako, da se

glasita:
- individualna tutorska ura traja praviloma 30 do 60 minut,

- tutorand ima pravico do treh rednih individualnih sreCanj

s tutorjem v tekocem studijskemu letu, oz. veC v

enakovrednem obsegu (3x od 30 do 60 minut).
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